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1 账户注册及登录

1.1 平台注册

投标人通过互联网登录 http://8.141.26.77/，点击页面中的“投标人/供应商登录”按

钮，进入登录页面。

点击“立即注册”和“数字证书申请”分别进行平台注册和数字证书办理。

1.2 平台登录

注册审核通过后，投标人通过互联网登录 http://8.141.26.77/，点击页面中的“投

标人/供应商登录”按钮，在登录页面通过数字证书 APP 进行扫码登录。
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1.3 投标客户端下载

注意：下载系统平台插件程序时需将各杀毒软件关闭！

点击“投标客户端”按钮，下载并安装投标客户端，用以制作投标文件。
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2 招标文件获取

2.1 寻找招标项目

公开招标的项目可以通过【我的工作台-寻找招标项目】，或点击下方【寻找招标项

目】栏目右上角“更多”按钮可进入项目信息查找页面。

2.2 邀请类项目

项目经理通过给指定投标人发送项目邀请函，得到邀请函的投标人在页面“我的消
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息”中可以看到对应的消息通知。点击“我的邀请函”进入邀请函页面，在该页面可以

接受或拒绝项目投标邀请。

接受邀请后，正常进行购买招标文件等后续操作。
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2.3 提交参与意向

使用项目名称或者项目编号信息检索项目，找到有意向参与的项目后点击“立即参

与”按钮。

2.4 购买招标文件

在弹出的页面中核对要参与的项目信息及标段信息，填写联系人身份证号、邮箱等

信息，勾选有意向参与的标包，点击下方“立即购标”按钮，进入标书费支付页面。
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提交购标信息后，跳转到标书费支付页面。系统支持网上支付方式，选定支付方式，

点击“提交支付”按钮，系统跳转到在线支付页面。

进入在线支付页面，选择支付方式进行在线支付。
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2.5 查看招标文件

点击【我的工作台-我参与的项目】中对应项目右侧的“标书下载”按钮进入标书下

载页面，下载招标文件及相关附件。
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2.6 添加联合体成员

如项目支持联合体投标，在【我的工作台-我参与的项目-主控台】中可点击“指定

联合体”按钮，添加、变更联合体成员信息。

注意：联合体成员需先完成注册，注册成功后才能被添加为联合体成员。

点击“指定联合体”按钮，跳转到添加联合体成员页面。
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点击“添加联合体成员”按钮，输入联合体单位名称进行搜索，添加联合体成员。

3 投标文件编制与提交

3.1 通过投标客户端制作投标文件

第一步：双击打开已下载的招标文件。通过数字证书 APP 进行扫码登录。
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第二步：通过左侧“招标文件”按钮查看、导出 PDF 格式招标文件全文及 word 格式

投标文件格式要求文档。
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第三步：线下编制好投标文件后，点击左侧“投标文档”按钮，通过页面中“关联”

按钮上传 word 格式投标文件，并按照招标文件的要求，将所有投标相关附件通过“添加

附件”按钮上传。线下编制好投标授权委托书后，点击页面中“上传”按钮上传 pdf 格

式的投标授权委托书。点击“编辑”按钮填写投标授权委托人的姓名、身份证号、联系

电话。

注意：投标附件可分别多次添加多个附件，请按照招标文件要求制作投标文件，否

则可能会导致废标。投标文件正文 PDF 文档要求大小不超过 1G，所有投标相关附件合计

总大小要求不超过 1G。



辽宁省国资国企阳光采购平台交易平台电子招标系统操作指南（投标人）

12

第四步：点击左侧“评审关联”按钮进行评审项关联。在“响应文档”处选择投标

文档，选择评审项，利用搜索或翻页功能定位投标文件中对应评审项的内容页面初始页，

点击“添加关联”按钮完成该评审项的关联。
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第五步：点击左侧“开标一览表”按钮，填写开标一览表内容应答项，所有内容填

写完成后点击“确定”按钮进行保存。如需修改，可点击工具栏的编辑按钮进行再次编

辑。

第六步：点击左侧“签章”按钮，使用数字证书 APP 进行扫码签章，选择响应文档，

按照招标文件中的盖章要求，进行单页签章或多页签章。
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第七步：所有签章完成后，点击“生成投标文件”按钮，使用数字证书 APP 扫码，

点击“加密投标文件”按钮，按照软件提示完成投标文件加密。

第八步：点击左侧“递交投标文件”按钮，点击页面中“递交加密投标文件”按钮

递交加密投标文件。递交完成后，可以查看回执，收到回执即代表投标成功。在递交结

束前，可以随时撤回投标文件重新上传。

注意：请预留充足的时间用于递交投标文件，确保在递交截止时间前完成投标文件

上传、加密、递交。
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4 查看澄清文件

通过【我的工作台-我参与的项目】，找到要操作的项目，点击右侧“主控台”按钮，

进入项目主控台页面。

在主控台点击“查看项目澄清”、“查看项目变更”按钮，可分别查看、下载澄清

文件或变更内容。
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5 开标唱标

第一步：签到。

通过【我的工作台-我参与的项目】，找到要操作的项目，点击“开标大厅”按钮进

入在线开标大厅。

进入到开标大厅页面，需要先进行开标签到，然后等待项目经理开标。

第二步：解密。

签到后，需要供应商进行解密操作，点击“解密”按钮，通过数字证书 APP 进行扫

码解密。对应标段开标完成后，在该页面会显示如下信息。



辽宁省国资国企阳光采购平台交易平台电子招标系统操作指南（投标人）

18

第三步：签字。

进入开标一览表确认及签字页面，点击“签字”按钮，页面弹出提示，点击“确定”

按钮，弹出待签名二维码，投标人使用移动设备扫描二维码即可进行在线签字。
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6 评标

6.1 标中问询/谈判

在项目评审过程中，如果评标委员会向投标人发送了书面问询/谈判邀请，投标人可

通过主控台查看问询/谈判内容。点击主控台中“问询/谈判”按钮，投标人可以在问询

回复栏目中查看问询内容，根据实际情况在线进行回复。
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7 结果查看

点击主控台“中标通知书”按钮，可查看、下载中标通知书。


	1账户注册及登录
	1.1平台注册
	1.2平台登录
	1.3投标客户端下载

	2招标文件获取
	2.1寻找招标项目
	2.2邀请类项目
	2.3提交参与意向
	2.4购买招标文件
	2.5查看招标文件
	2.6添加联合体成员

	3投标文件编制与提交
	3.1通过投标客户端制作投标文件

	4查看澄清文件
	5开标唱标
	6评标
	6.1标中问询/谈判

	7结果查看

